西安交通大学继续教育学院
成人高等教育毕业论文管理系统学生操作指南

第一步 登录
在籍学生请登录成教学生服务平台，点击毕业论文按钮，进行毕业论文选题和提交（终稿）工作。
[image: ]
学生学籍状态必须为在籍，方可进行毕业论文线上操作。若在操作过程中，弹出“未设置指导教师”对话框，请联系所在函授站或班主任，在为您设置指导教师后便可进行正常操作。
[image: C:\Users\xjtu\AppData\Local\Temp\WeChat Files\a87667f39962b4afc35f08449a61037.jpg][image: C:\Users\xjtu\AppData\Local\Temp\WeChat Files\72cd4c5ff653d5196fa363457b90187.jpg]
第二步 论文选题
毕业论文管理系统操作第一环节为论文选题，请在系统要求的时间段内完成该环节。
论文选题包括使用系统题目库和自拟题目2种形式，请各位同学自行确定题目，在系统内提交论文题目并等待导师审核。
2.1 使用系统题目库
确定论文题目后，使用筛选功能找到自己的论文题目，点击该题目的选择按钮，再次检查论文题目正确后点击确认按钮提交即可，相应系统界面参见下图。
[image: ][image: ]
2.2 自拟题目
若您的论文题目不在系统所列范围内，可以选择自拟题目，其操作方法见下图。
[image: ][image: ]
2.3 选题的导师审核
[bookmark: _GoBack]论文选题提交后，选题状态为“待审核”，系统界面如左下图。原则上您的论文题目是专业方向内的，导师审核结果将为“通过”；若因某些原因选题审核未通过，可以通过审核记录了解审核意见，或直接与导师沟通，达成一致后点击修改选题按钮再次提交论文题目。
[image: ][image: ]
重要提示：必须保证您的论文题目经导师审核通过后，方可进入下一环节。
2.4 重新选题
如果在论文撰写过程中，发现选题无法完成，可以与指导教师讨论，若需修改选题，应由指导教师在其系统内给予重新选题的权限（截止12月31日）。权限开启后，便可在系统内提交最新的论文题目，操作流程与之前完全一致。
该权限只能由学生的指导教师发起，且仅适用于选题审核通过但论文未提交的状态。
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